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Prezentare sistem informatic 

 

Modulul informatic Portal Investitii pune la dispozitia utilizatorilor functionalitatile necesare pentru crearea si transmiterea cererilor de finantare 

in vederea obtinerii sprijinului financiar pentru masurile ISV_02 si ISV_07. 

Ghidul de fata prezinta ecranele si pasii ce trebuie urmati pentru a putea inregistra o cerere de finantare completa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



1 Completare Cerere Finantare 

Pentru adaugarea unei cereri de finantare, se alege Cereri finantare din meniul din stanga si se actioneaza Adauga cerere finantare. 

 

La apasarea butonului Adauga cerere de finantare, sistemul deschide ecranul de completare a detaliilor cererii de finantare: 

 



1.1 Tab Detalii generale 

In tab-ul Detalii generale, Solicitantul va putea completa datele de identificare si informatii despre programul de investitii. 

Detalii cerere: 

 Se vor completa automat de catre sistem urmatoarele informatii: 

- Cod unic; 

- Nr cerere finantare; 

- Data cerere finantare; 

- Status; 

- Data transmitere; 

- Curs valutar; 

- Suma totala estimate a programului (lei); 

- Sprijin financiar UE; 

- Procent Contributie (%); 

 Se introduc de la tastatura urmatoarele informatii: 

- Data incepere program; 

- Data finalizare program; 

- Tip investitie: selectie din lista; 

- Denumire program; 

- Forma Organizare Solicitant; 

- Suprafata totala a exploatatiei viticole (ha); 

- Cantitate totala productie prognozata. 

Date Solicitant: se introduc de la tastatura si se preiau ulterior in cererea de plata si in alte documente. 

Pe baza codului unic Apia, sistemul preia din RUI: Denumire exploatatie juridical/PFA/II/IF, Tip persoana, CUI, cu posibiltate de modificare. 

Coordonate bancare: se introduc de la tastatura si se preiau ulterior in completarea celorlalte documente. 

Reprezentant legal: se introduc de la tastatura si se preiau ulterior in completarea celorlalte documente. 

Date imputernicit: se introduc de la tastatura si se preiau ulterior in completarea celorlalte documente. 



 

 

 

 

 

 

 

 



1.2 Tab Detalii sediu 

Se introduc de la tastatura de catre solicitant si se preiau ulterior in celelalte documente informatiile despre urmatoarele adrese: 

- Sediu social societate/ Adresa de domiciliu; 

- Adresa punct de lucru. 

 

 



1.3 Tab Angajamentul solicitantului  

 

Se apasa butonul Adauga, se selecteaza angajamentele si se apasa Salveaza. 

 



Pentru a putea completa informatiile din urmatoarele tab-uri: Operatiuni si Plati solicitate, se vor salva toate informatiile completate in tab-urile 

anterioare, apasand butonul Salveaza. 

 

Sistemul salveaza informatiile cererii de finantare si afiseaza cererea in lista Cereri finantare investiții. 

 

Cererea completata va putea fi modificata , transmisa la Apia CJ  sau stearsa apasand butoanele aferente fiecarei actiuni. 



1.4 Tab Operatiuni 

Pentru a completa informatiile din tab Operatiuni, se va apasa butonul Editeaza din lista cererilor de finantare 

 

La selectarea tab-ului Operatiuni, se vor putea adauga Bunuri si Oferte 

 

 

 

 

 



1.4.1 Introducere bunuri 

Pentru a adauga bunuri, se selecteaza subtab-ul Bunuri si se apasa butonul Adauga 

 

In ecranul afisat, Adaugare operatiune, sistemul afiseaza lista operatiunilor specifice tipului de investitie selectat in tab Detalii generale. 

Se selecteaza operatiunea din lista afisata 

 



Se selecteaza tipul/tipurile de imobilizare ale operatiunii selectate 

 

Pentru a sterge un tip de imobilizare se apasa butonul de stergere din dreptul tipului de imobilizare 

 

 



Se selecteaza, succesiv, tipurile de cheltuieli eligibile specifice tpurilor de imobilizare. Sistemul afiseaza toate tipurile de cheltuieli specifice 

tipului de imobilizare selectat anterior. 

 



 

Se selecteaza, succesiv, din lista categoria/categoriile tipurilor de cheltuieli. Sistemul afiseaza in lista categoriile corespunzatoare tipului/tipurilor 

de imobilizare selectat/e anterior. 



 

Se selecteaza din lista actiunile operatiunii. Sistemul afiseaza in lista toate actiunile categoriei/categoriilor selectate anterior. 



 

Se completeaza Data estimata incepere implementare si Data estimata finalizare implementare si se apasa butonul Salveaza. 

Daca nu se mai doreste salvarea operatiunii, se apasa butonul Renunta. 



 

Sistemul salveaza si afiseaza operatiunea, sub forma de arbore, in lista Bunuri. 



 

Operatiunea salvata poata fi vizualizata , editata  sau stearsa . 

La accesarea butonului de extindere a operatiunii, sistemul afiseaza tipurile de imobilizare. Pentru a restrange continutul operatiunii selectate 

se apasa butonul . 

 

Pentru a adauga obiecte sau servicii, se extinde arborele operatiunii adaugate pana la nivelul actiunii si se apasa butonul “Obiecte/servicii achizitii” 



 

In ecranul afisat, “Obiecte/servicii achizitie”, se apasa butonul Adauga 



 

Se completeaza detaliile obiectului/serviciului achizitionat si se apasa butonul Salveaza. Cheltuielile aferente obiectelor/serviciilor neeligibile se 

vor marca bifand casuta corespunzatoare campului “Neeligibil”. 

 



Sistemul salveaza informatiile completate si afiseaza obiectul/serviciul in lista. 

 

Obiectul/serviciul poate fi vizualizat  , editat  sau sters . 

Pentru a vizualiza obiectele sau serviciile unei actiuni, se apasa butonul  corespunzator actiunii. 

Nota! 

 Valoarea cheltuielilor necorporale trebuie sa fie mai mare decat procentul minim aplicat la valoarea cheltuielilor corporale dar 

mai mica decat procentul maxim aplicat la valoarea cheltuielilor corporale. Exemplu: dacă valoarea activelor corporale este de 150 

de lei, valoarea activelor necorporale nu poate depăși procentul de 10% sau 5% ( funcție de operațiunile selectate aferente IS-V-

02 sau IS-V-07), iar aplicat la 150 lei, rezultă valoare maxima: 150 lei x 10% = 15 lei 

 



1.4.2 Introducere oferte 

IMPORTANT! In sistem se va introduce numai oferta cu valoarea cea mai mica aferenta bunuri/servicii vizate. Cealalta oferta aferenta 

respectivelor bunuri/servicii se va adauga in sistem numai in tabul Documente atasate unde va fi scanata impreuna cu oferta cea mai mica. 

Pentru a adauga oferte, se selecteaza subtab-ul Oferte si se apasa butonul Adauga 

 

In ecranul afisat, Adaugare oferta, se completeaza detaliile ofertei 



 

 

 

Daca oferta (achizitia) face parte din baza de date AFIR, se va selecta bifa AFIR. 

Pentru a asocia obiecte/ servicii la nivelul ofertei se apasa butonul Adauga obiect 



 

Sistemul afiseaza lista obiectelor/serviciilor adaugate la nivelul actiunilor din subtab Bunuri 

Se selecteaza obiectele/serviciile din lista si se apasa butonul Salveaza. 

 

Sistemul salveaza si afiseaza obiectele selectate in lista din detaliile ofertei. 

Ulterior completarii detaliilor ofertei si asocierii obiectelor/serviciilor la oferta, se apasa butonul Salveaza. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.5 Tab Plati solicitate 

Pentru a adauga tipurile de plata ce vor fi solicitate prin cererile de plata, se acceseaza lista Cereri finantare, se apasa butonul Editeaza specific 

cererii si se apasa butonul Adauga din tab Plati solicitate. 

 

In ecranul afisat se completeaza urmtoaterele detaliile despre plata solicitata si se apasa butonul Salveaza: 

- Tip plata: Plata in avans/ Plata in transa/ Plata finala; 

- Suma de plata; 

- Data plata. 

 

Sistemul salveaza si afiseaza plata in lista platilor solicitate. Aceasta poate fi editata  sau stearsa . 

Observatii: 



1. Pentru plata in avans se va putea completa o suma mai mica sau egala cu procentul maxim ce poate fi solicitat in avans inmultit cu Sprijin 

financiar UE din tab Detalii generale 

2. Se vor putea solicita maxim 4 transe 

3. Valoarea platii finale trebuie sa fie egala cu diferenta dintre Sprijin financiar UE si celelalte plati solicitate anterior (avans si/sau transe). 

 

IMPORTANT! 

În situația în care nu mai există buget disponibil pentru anul selectat in vederea acoperirii intregii sume planificate aferente unei plati prognozate 

(de exemplu pentru 2025), puteti selecta ca plata sa fie progremata pentru unul din anii următori (2026,2027) unde pot exista sume disponibile 

iar rezervarea se va face pentru respectivul an financiar. 

Dupa completarea cererii de finantare, atasarea documentelor si stabilirea platilor prognozate pe ani financiari, cererea se salveaza si se 

transmite in sistem la APIA CJ. 

Daca cererea de finantare NU se transmite ci doar se salveaza, sumele planificate si salvate pot sa nu mai fie disponibile ulterior! In acest caz, la 

transmitere cerere sistemul va atentiona ca platile prognozate nu sunt acoperite de bugetul disponibil. Fermierul trebuie sa selecteze alte 

perioade pentru plati, perioade unde la acel moment exista fonduri neangajate pe alte cereri de finantare! 

Acest lucru se intampla deoarece pot exista fermieri care introduc cereri fara a le transmite iar bugetul rezervat ar fi blocat. 

.  

 

 



 

1.6 Tab Documente atasate 

Pentru incarcare documente, se alege tab Documente atasate si se apasa butonul Adauga document. 

 

In ecranul nou-aparut, se completeaza informatiile despre document si se face click pe imaginea de incarcare document, iar sistemul va afisa 
fisierele salvate pe calculator de unde veti putea alege documentul dorit. 

 
 



Daca nu este fisierul dorit, acesta poate fi eliminat actionand Elimina din acelasi ecran de incarcare. Daca este documentul dorit, se actioneaza 
Salveaza. 

 

Sistemul salveaza documentul in lista, de unde pot fi eliminate  sau descarcate . 



 

 

Important! 

Sistemul permite atasarea de documente cu dimensiuni mari de maxim 190 MB. Este important ca documentele scanate sa fie lizibile insa asta 

nu presupune obligatoriu sa fie scanate la o rezolutie foarte mare. 

In cazul in care un document scanat are o dimensiune de peste 190 MB iar sistemul nu permite incarcarea lui, acel document poate fi salvat in 

mai multe fisiere si la atasarea în Documente atasate se alege acelasi Tip Documnent pentru toate atasamentele. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 Transmitere Cerere Finantare la Apia CJ 

Ulterior completarii si salvarii datelor obligatorii din cererea de finantare, solicitantul va putea transmite cererea la Apia CJ pentru verificare 

apasand butonul Transmite CJ . 

Cererea de finantare va fi transmisa la Apia daca valoarea platilor solicitate din tab Plati solicitate este egala cu valoarea Sprijin financiar UE din 

tab Detalii generale, altfel sistemul va afisa o eroare. 

De asemenea, o alta conditie ce trebuie indeplinita astfel incat cererea sa poata fi transmisa la Apia este ca aceasta sa contina documentele atasate 

obligatorii. Raportul Cererii de finanțare va fi generat semnat și încărcat în sistem înainte de transmiterea cererii la APIA chiar dacă acel formular 

nu conține codul unic și data/ora/secunda transmiterii. Dupa transmitere, raportul va fi generat din nou și comunicat APIA CJ odată cu dosarul 

fizic. 

 

Dupa transmitere, sistemul completeaza automat numarul de inregistrare si data cererii. 

 



 

3 Generare Raport Cerere Finantare si Raport Grafic Executie actiuni 

IMPORTANT! Raportul Cerere de Finantare care va fi semnat și predate APIA CJ cu dosarul fizic, va fi generat DUPA ce respectiva cerere de finantare 

a fost transmisa la APIA CJ prin intermediul sistemului! Acest lucru este necesar deoarece in momentul apasarii butonului Transmite CJ sistemul 

va aloca numar unic de inregistrare cererii iar sumele alocate vor fi rezervate. Sistemul nu va mai permite atasarea documentului la cererea de 

finantare însă documentul va fi transmis APIA CJ odată cu dosarul fizic! 

Raportul cererii de finantare poate fi generat in format PDF apasand butonul Raport Investitii din detaliile cererii.  

Pentru ca in raport sa fie vizibile toate coloanele, la imprimarea acestuia se va selecta Tip Orientare (Layout) = Vedere (Landscape).  

 

De asemenea, din detaliile cererii, se poate genera anexa cererii de finantare, ce contine informatii despre graficul de executie al actiunilor din 

program, apasand butonul Raport Grafic Executie actiuni. 

Daca Cererea de finanțare va fi semnată electornic, ea va fi comunicată electronic APIA CJ odată cu dosarul fizic. 



 

Ulterior generarii, raportul cererii de finantare si raportul graficului de executie pot fi descarcate din Lista rapoarte . 

 

Raportul descarcat poate fi anexat la cererea de finantare, urmand pasii din sectiunea 1.6 Tab Documente atasate. 

 

 



4 Vizualizare istoric Cerere Finantare 

Tab Istoric cereri afiseaza versiunile anterioare ale cererii de finantare in momentul in care aceasta a fost actualizata in urma statusului Notificat 

la Controlul Apia sau a fost generata o cerere de modificare.  
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