

MODELE DE FORMULARE



I. Formulare puse la dispoziție de Autoritatea Contractantă pentru prezentarea Ofertei și a documentelor ce însoțesc Oferta:


Formularul 1    Documentul Unic de Achiziție European aferent procedurii de        atribuire – în SICAP
Formularul 2        Formular de Propunere Tehnică
Formularul 3        Formular de Ofertă – Propunere Financiară
Formularul 4	       Împuternicire;
Formularul 5       Model de instrument de garantare pentru participare cu ofertă la      procedura de atribuire
     


































II. Documente solicitate de Autoritatea Contractantă a fi prezentate de Ofertanți


1. Documentul Unic de Achiziție European (DUAE) – Răspuns în SEAP
2. Propunere Tehnică
3. Propunere Financiară
4. Imputernicire
5. Garanția de participare 
6. Acordul de asociere (semnat de toți membrii asocierii în conformitate cu informațiile furnizate în Documentația de atribuire, în cazul în care Ofertantul este o asociere de operatori economici), dacă este cazul,
7. Angajamentul ferm de susținere din partea unui terț în ceea ce privește îndeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnică și/sau profesională și anexele acestuia constând în documentele transmise operatorului economic Ofertant de către terțul/terții susținător/susținători din care rezultă modul efectiv în care aceștia din urmă asigură îndeplinirea angajamentului de susținere,  dacă este cazul
8. Scrisoarea de Ofertă (Oferta)


































III. Documente solicitate de Autoritatea Contractantă a fi prezentate în baza prevederilor art. 196, alin. (2) din Legea nr. 98/2016 și art. 132, alin. (2) din HG nr. 395/2016 sau art. 66, alin. (1) și (2) din HG nr. 395/2016 sau art.196, alin. (1) din Legea nr. 98/2016

Aceste documente vor fi solicitate doar ofertantului clasat pe primul loc după aplicarea criteriului de atribuire în aplicarea prevederilor art. 196, alin. (2) și art. 132, alin. (2) din HG nr. 395/2016 sau ofertantului clasat pe locul al doilea în baza prevederilor art. 66, alin. (1) și (2) din HG nr. 395/2016. în situații excepționale în cazul în care autoritatea contractantă nu poate asigura desfășurarea corespunzătoare a procedurii, autoritatea contractantă poate solicita ofertanților toate sau parte dintre documentele justificative ca dovadă a informațiilor prezentate în DUAE în aplicarea prevederilor art. 196, alin. (1) din legea nr. 98/2016.

1. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul teritorial, sau, în cazul ofertanților străini, documente echivalente emise în țara de rezidență;
2. certificate constatatoare privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) valabile la momentul prezentarii pentru sediul principal iar pentru sediile secundare/punctele de lucru, o declarație pe propria răspundere privind îndeplinirea obligațiilor de plată a impozitelor, taxelor sau contribuțiilor la bugetul general consolidat datorate;
3. declarație pe proprie răspundere că nu se regăseste în situațiile prevăzute la art. 164, 165 şi 167 din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice
4. cazierul judiciar al operatorului economic și al membrilor organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia, așa cum rezultă din certificatul constatator emis de ONRC / actul constitutiv;
Dacă este cazul, documente prin care operatorul economic demonstrează că poate beneficia de derogările prevăzute la art. 166, alin. (2), art. 167, alin. (2) și/sau art. 171 din Legea nr. 98/2016.





















Formularul 2
Operator Economic
..........................
(denumirea)
                                           FORMULAR PROPUNERE TEHNICĂ 

         Elaborarea propunerii tehnice se va realiza astfel încât aceasta sa permita identificarea cu usurinta a corespondentei cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini si sa asigure posibilitatea verificarii punct cu punct a cerintelor prevazute în Caietul de sarcini. 

INFORMAȚII GENERALE
Cerințele tehnice din Caietul de Sarcini sunt minime și obligatorii.

Propunerea tehnica va fi elaborata astfel încât sa rezulte ca sunt îndeplinite în totalitate cerintele aferente Specificațiilor tehnice Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor/obligatiilor prevazute în specificațiile tehnice din Caietul de sarcini. În acest scop, propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, privind toate specificatiile tehnice, prin intermediul carora ofertantul va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu prevederile specificațiilor tehnice din caietul de sarcini – se va elabora în acest sens o matrice de corespondenta.

În matricea de corespondență vor fi incluse toate cerințele solicitate, astfel cum sunt structurate în caietul de sarcini, la care ofertantul va răspunde cum îndeplinește respectivele cerințe:

Model matrice de corespondență: se completează de către ofertant

	                  Cerința din caietul de sarcini
	Informații prezentate în propunerea tehnică pentru demonstrarea îndeplinirii cerinței minime

	Nr. crt. cerinta
	Descriere cerinta
	

	1
	………………………
	………………………………………….

	2
	
	

	…..
	
	



Alte informații, după caz:
……….
……..

Unitatea de cazare propusă de prestator trebuie să asigure camere suficiente pentru acomodarea tuturor participanților, astfel încât aceștia să nu fie nevoiți să se deplaseze în afara unității de cazare pentru a lua parte la sesiunile de lucru, conform prevederilor prezentului caiet de sarcini.
Prestatorul va prezenta în ofertă adresa exactă unde va asigura în mod gratuit locuri de parcare pentru toți participanții.


Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului            ...................................................
Numele  şi prenumele semnatarului				          ....................................................
Capacitate de semnătură					          ....................................................
Data 							                    ......................................................






































Formularul 4

Operator Economic
..........................
(denumirea)

ÎMPUTERNICIRE

Subscrisa …………………………………………………………………. (nume/denumire), cu sediul în ………………………......................................................................…..(adresa operatorului economic), înmatriculata la Registrul Comerţului sub nr...................…, CIF ……..........…, atribut fiscal ................, reprezentată prin …………........................……………, în calitate de …..........……………………………., împuternicim prin prezenta pe Dl/Dna …....................……………….……, domiciliat în ……………………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria …...…, nr. …....……, CNP …………………………., eliberat de ……............................., la data de ……....……, având funcţia de ………………………………………………, să ne reprezinte la procedura de atribuire  …...........................................(se va completa cu denumirea obiectivului), organizată de Agenția de Plăți și Intervenție pentru Agricultură în scopul atribuirii contractului.    
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;
2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.
3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.
4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.
Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.
Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii şi sunt de acord cu orice decizie a Autorităţii Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea contractelor de achiziţie publica.
Data completării .............
Ofertant,
........................................................
(denumire)
reprezentată legal prin  ...........................................
(nume si prenume, semnatura autorizată și ștampila)

(Specimenul de semnătură  al  persoanei împuternicite)
..............................................                                                      
Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie de pe actul de identitate al persoanei împuternicite
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Formularul 3
Operator Economic
..........................
(denumirea)


Formular de Oferta
Data: [introduceți ziua, luna, anul]
Anunț de participare: [introduceți numărul anunțului de participare]
Obiectul contractului: [introduceți obiectul contractului din anunțul de participare] 

Către: Autoritatea Contractantă [introduceți denumirea]

După examinarea Documentației de atribuire, subsemnații,...................... ne angajăm să semnăm Contractul ce rezultă din această procedură și să demarăm, să realizăm și să finalizăm activitățile specificate în Contract în conformitate cu Documentația de atribuire și cu Propunerea noastră Tehnică și Financiară.

În concordanță cu Propunerea noastră Tehnică și Financiară și pe baza informațiilor furnizate de Autoritatea Contractantă până la momentul depunerii Ofertei:
ofertăm prețul total de ______ lei  [introduceți suma în cifre și litere din Propunerea Financiară], fără TVA, la care se adaugă TVA de ______ [introduceți suma în cifre și litere], aferent tuturor categoriilor de  servicii și produse solicitate prin caietul de sarcini, pentru preturile unitare precizate în Anexa la formularul de oferta.
Subsemnatul, prin semnarea acestei Oferte declar că:
1. am examinat conținutul Documentației de Atribuire, inclusiv amendamentul (ele) nr. ____ [introduceți detalii], comunicate până la data depunerii Ofertelor pentru [introduceți numărul procedurii de atribuire] și răspunsurile la solicitările de clarificări publicate de Autoritatea Contractantă ce reprezintă documentele achiziției comunicate de Autoritatea Contractantă în legătură cu procedura la care depunem Oferta;
2. am examinat cu atenție, am înțeles și am acceptat prin această Ofertă, prevederile legislației achizițiilor publice aplicabile acestei proceduri, așa cum au fost acestea comunicate prin documentele achiziției, în special dar fără a se limita la Legea nr. 98/2016, Legea nr. 101/2016 și HG nr. 395/2016;
3. avem o înțelegere completă a documentelor achiziției comunicate, le acceptăm în totalitate, fără nici rezervă sau restricție, înțelegem și acceptăm cerințe referitoare la forma, conținutul, instrucțiunile, stipulările și condițiile incluse în anunțul de participare și documentele achiziției;
4. după ce am examinat cu atenție documentele achiziției și avem o înțelegere completă asupra acestora ne declarăm mulțumiți de calitatea, cantitatea și gradul de detaliere a acestor documente;
5. documentele achiziției au fost suficiente și adecvate pentru pregătirea unei Oferte exacte și Oferta noastră a fost pregătită luând în considerare toate acestea;
6. am înțeles că am avut obligația de a identifica și semnaliza Autorității Contractante, pe perioada pregătirii Ofertei, până în data limită de depunere a acesteia, orice omisiuni, neconcordanțe în legătură cu și pentru realizarea activităților în cadrul contractului; 
7. suntem de acord și acceptăm în totalitate responsabilitatea din punct de vedere tehnic și comercial asociată documentelor achiziției și acceptăm aceeași responsabilitate față de Autoritatea Contractantă în ce privește aceste documente ca și cum noi am fi pregătit aceste documente;

Suntem de acord ca Oferta noastră să rămână valabilă pentru o perioada de ________ [introduceți numărul] zile de la data depunerii Ofertelor și că transmiterea acestei Oferte ne va ține răspunzători. Suntem de acord că aceasta poate fi acceptată în orice moment înainte de expirarea perioadei menționate. 

Subsemnatul, în calitate de reprezentant al Ofertantului [introduceți denumirea completă] în această procedură declar că:
1. nu am făcut și nu vom face nicio încercare de a induce în eroare alți operatori economici pentru a depune sau nu o Ofertă cu scopul de a distorsiona competiția
2. noi, împreună cu subcontractanții și terții susținători nu ne aflăm în nici o situație de conflict de interes, așa cum este acesta descris în Legea nr. 98/2016 și ne angajăm să anunțăm imediat Autoritatea Contractantă despre apariția unei astfel de situații atât pe perioada evaluării Ofertelor cât și pe perioada derulării Contractului
3. noi, împreună cu subcontractanții propuși [introduceți, dacă este aplicabil, denumirea completă a subcontractanților pentru care a fost prezentat DUAE și ale căror capacități au fost utilizate pentru îndeplinirea criteriilor de calificare] și a căror resurse au fost utilizate în procesul de calificare, înțelegem că trebuie să punem la dispoziție, în cazul în care Autoritatea Contractantă solicită aceasta, în etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie după aplicarea criteriului de atribuire, fie în orice moment pe perioada derulării procedurii, toate documentele suport solicitate de Autoritatea Contractantă, pentru demonstrarea declarațiilor noastre din DUAE.
4. noi, împreună cu terțul/terții susținători [introduceți, dacă este aplicabil, numele terților susținători pentru care a fost prezentat DUAE și ale căror capacități au fost utilizate pentru îndeplinirea criteriilor de calificare] înțelegem că trebuie sa punem la dispoziție, în cazul în care Autoritatea Contractantă solicită aceasta, în etapa de evaluare a Ofertelor depuse, fie după aplicarea criteriului de atribuire, fie în orice moment pe perioada derulării procedurii, toate documentele suport solicitate de Autoritatea Contractantă, pentru demonstrarea declarațiilor noastre din DUAE, după cum am fost instruiți prin documentele achiziției. 
5. am citit și înțeles pe deplin conținutul Proiectului de Contract din Documentația de Atribuire, inclusiv dar fără a se limita la cuprinsul articolelor privind cazurile de denunțare unilaterală din contract și acceptăm expres conținutul lor și efectele lor juridice și ne însușim forma acestuia.
6. până la încheierea şi semnarea contractului de achiziție publică de servicii această Ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de Autoritatea Contractantă [introduceți denumirea Autorității Contractante], prin care Oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor constitui un angajament ferm pentru noi.
7. Înțelegem că Autoritatea Contractantă: 
a. nu este obligată să continue această procedură de atribuire și că își rezervă dreptul de a anula procedura de licitație deschisă în orice moment ca urmare a întrunirii condițiilor stabilite la art. 212 și 213 din Legea nr. 98/2016.
b. nu este obligată să accepte Oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă Ofertă pe care o poate primi.
c. în niciun caz nu va fi răspunzătoare pentru eventuale prejudicii determinate de situațiile menționate anterior și garantăm că nu vom ține Autoritatea Contractantă răspunzătoare într-o astfel de situație.
8. Dacă Oferta noastră va fi acceptată, ne angajăm să asigurăm o garanție de bună execuție de ___ [introduceți procentul stabilit în Fișa de date a achiziției] din prețul Contractului.
9. Confirmăm că nu participăm în cadrul acestei proceduri pentru atribuirea Contractului pentru care transmitem această Ofertă în nicio altă Ofertă indiferent sub ce formă (individual, ca membru într-o asociere, în calitate de subcontractant).
10. Văzând prevederile art. 57, alin. (1), art. 217, alin. (5) și alin. (6) din Legea nr. 98/2016, art. 123, alin. (1) din HG nr. 395/2016 și art. 19, alin. (1) și alin. (3) din Legea nr. 101/2016 precizăm că următoarele informațiile din propunerea tehnică/elemente din Propunerea Financiară și/sau fundamentări/justificări de preț/cost prezentate mai jos au caracter confidențial întrucât sunt: date cu caracter personal, secrete tehnice și/sau comerciale, sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuală. 


	Nr. Crt.
	Referința din Propunerea Tehnică sau Propunerea Financiară
[introduceți numărul paginii, de la paragraful nr. ... la paragraful nr. ...]

	1. 
	.... [introduceți informația]

	2. 
	.... [introduceți informația]



De asemenea, în virtutea art. 123 alin. (1) din HG nr. 395/2016, precizăm că 
informațiile indicate din propunerea tehnică, elemente din propunerea financiară și/sau fundamentări/justificări de preț/cost ca fiind confidențiale sunt însoțite de dovada care le conferă caracterul de confidențialitate, anexă la ofertă, după cum urmează:


	Nr. Crt. 
	Documentele pentru care părțile/informațiile mai sus menționate din Propunerea Tehnică și din Propunerea Financiară sunt confidențiale

	1. 
	.... [prezentați documentul]

	2. 
	.... [prezentați documentul]




11. Precizăm că în situatia în care vom fi declarati castigatori, Contul de  trezorerie al societatii noastre in care se vor plati serviciile prestate, facturate si recepţionate este urmatorul: Cont nr................................., deschis la Trezoreria..................................................................




	Semnătura (electronică extinsă, bazată pe certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat în condițiile legii) a reprezentantului Ofertantului, 
	......................................................................

	Numele semnatarului, așa cum este acesta identificat în DUAE la rubrica „Informații privind reprezentanții operatorului economic”
	......................................................................

	Capacitatea/calitatea semnatarului Ofertei 
	......................................................................

















FORMULAR DE BUGET                                                                                                                          Anexa Formular  3

[bookmark: _GoBack]
	Nr. Crt
	Servicii/Denumire activitate
	Denumire materiale/servicii
	Persoane/ săli
	Nr.de unităţi / Cantitate
	Pret unitar lei         fara TVA
	Valoare totala lei fara TVA
	TVA, lei
	Valoare totala lei inclusiv  TVA

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6) 
	(7) = (4)* (5)* (6)
	(8) 
	(9)= (7)+ (8)

	1
	Achiziționarea, realizarea și tipărirea de materiale pentru mapa fiecărui participant la eveniment, inclusive achizitionarea a o bucata roll up, personalizat

	rucsac laptop
	
	150
	……
	……
	……
	………………..

	
	
	Stilou si pix in etui
	
	150
	……
	……
	……
	………………..

	
	
	Agenta A5 nedatata
	
	150
	……
	……
	……
	………………..

	
	
	Calendar triptic de birou
	
	150
	……
	……
	……
	………………..

	
	
	Cana personalizata
	
	150
	
	
	
	

	
	
	roll up personalizat 
	 
	1
	……
	……
	……
	………………..

	
	Total Activitatea 1
	 
	 
	 
	 
	……
	……
	………………..

	2
	Servicii hoteliere de cazare cu mic dejun pentru personalul de la nivel central si judetean si alti invitati.
	cazare cu mic dejun 
	150
	4
	……
	……
	……
	…………….

	
	Servicii hoteliere de cazare cu mic dejun echipa de organizare si lectori.(suplimentar)
	cazare cu mic dejun 
	15
	1
	……
	……
	……
	

	
	Total Activitatea 2
	 
	 
	 
	 
	……
	……
	…………..

	3
	Închirierea echipamentelor audio-video
	Închiriere echipamente audio-video 
	
	1
	……
	……
	……
	

	
	Total Activitatea 3
	 
	 
	 
	 
	……
	……
	

	4
	Servicii inchiriere Sali conferinte 
	Închiriere sală plenară     (1 sala x 5zile)
	
	1
	……
	……
	……
	

	
	Total Activitatea 4
	 
	 
	 
	 
	……
	……
	…………….

	5
	Asigurarea serviciilor de masă, inclusiv pauzele de cafea
	masa participanti/zi (pranz)
	150
	4
	……
	……
	……
	………..

	
	
	masa participanti/zi (cina)
	150
	4
	……..
	………..
	…………
	………..

	
	
	masa participanti/zi (pauza de cafea)
	150
	7
	……..
	……….
	………
	…………..

	
	Asigurarea serviciilor de masă, pentru echipa de organizare din cadrul APIA si lectori din cadrul  APIA(suplimentar)
	masa/zi (pranz)
	15
	1
	……
	……
	……
	………………

	
	
	masa/zi (cina)
	15
	1
	……..
	………
	……..
	…………..

	 
	Total Activitatea 5
	 
	 
	 
	 
	……
	……
	…………………

	6
	Cheltuieli de transport
	Cheltuială unitară medie/participant
	150
	1
	……
	……
	……
	………………

	 
	Total Activitatea 6
	 
	 
	 
	 
	……
	……
	

	 
	TOTAL
	 
	 
	 
	 
	……
	……
	………………




Notă: Operatorul economic va preciza daca este/nu este........................... plătitor de TVA, si cota de TVA aplicată pentru fiecare categorie de servicii/produse ofertate, după caz.

Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului           ....................................................
Numele  şi prenumele semnatarului				           ....................................................
Capacitate de semnătură					                     ....................................................
Data 							                               ....................................................

Formularul  5

MODEL DE INSTRUMENT DE GARANTARE
pentru participare cu ofertă la procedura de atribuire a contractului

Către ___________________________________________
(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)


Având în vedere procedura ........................................................................ pentru atribuirea contractului de ”................................................................................., noi  .............................................................. (denumirea emitentului), având sediul înregistrat la ..............................................................................(adresa emitentului), ne obligăm faţă de  AGENȚIA DE PLĂȚI ȘI INTERVENȚIE PENTRU AGRICULTURĂ:

Sa onorăm necondiţionat orice solicitare de plată din partea autorităţii contractante, în limita a .............................. din valoarea estimată a  contractului, adică suma de  .......................... RON  (în litere şi în cifre) la prima sa cerere scrisă şi fără ca aceasta să aibă obligaţia de a-şi motiva cererea respectivă, în situaţia în care autoritatea contractantă declară că suma ceruta de ea si datorata ei este cauzată de culpa ofertantului, fiind incidente una sau mai multe dintre situaţiile de la literele a) – c) de mai jos (cazul garanţiei care se execută necondiţionat conform art. 37 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016);

a) îşi retrage oferta în perioada de valabilitate a acesteia;
b) oferta sa fiind stabilită câştigătoare, nu constituie garanţia de bună execuţie 
c) oferta sa fiind stabilită câştigătoare, refuză să semneze contractul de achiziţie publică în perioada de valabilitate a ofertei.

Prezenta garanţie este irevocabila. 

Prezenta garanţie este valabilă până la data de ______________.

În cazul în care părţile sunt de acord să prelungească perioada de valabilitate a garanţiei sau să modifice unele elemente ale ofertei care au efecte asupra prezentului angajament, se va obţine acordul nostru prealabil, în caz contrar prezenta scrisoare de garanţie îşi pierde valabilitatea.
Legea aplicabilă prezentei garanţii de participare este legea română. 
Competente să soluţioneze orice dispută izvorâtă în legătură cu prezenta garanţie de participare sunt instanţele judecătoreşti din România.

Data completării ............................

Parafată de Banca/Societate de Asigurări ................... în ziua .......... luna ................ anul ................ 
(semnătura şi ştampila organismului care eliberează această garanţie de participare
