Instructiuni

privind utilizarea aplicatiei electronice

Submdsura 15.1

«Plati pentru angajamente de silvomediuy

Accesarea aplicatiei:

Pentru a deschide aplicatia, se acceseazd adresa http://86.105.219.66:8083/ prin Google Chrome (se poate
accesa direct din site-ul APIA) :

Procedura de logare la aplicatie este urmdtoarea:

Se introduc utilizatorul si parola si se apasd butonul [Deschide !].

Format utilizator exemplu: AB_123456789 unde AB reprezinta initiala judetului si 123456789 CUI-ul societtii
(in cazul persoanelor fizice - CNP).

Parola va fi CNP-ul urmat de 5 caractere alfanumerice, total 18 caractere; ex.2821023230012Gft12. Parola
trebuie si contind dupa CNP, cel putin o cifra, cel putin o literd mare, cel putin o literd mica.

Daca utilizatorul este cetatean strauin, se bifeaza casuta “Titular cerere cetatean strain”.
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Incepand cu a 2-a logare, se verifici CNP -ul din parola sa fie cel de la prima logare.
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Procedura de logare in cazul resetdrii parolei:
Se introduce utilizatorul atat in campul [Utilizator] cat si in cAmpul [Parola] si se apasd butonul [Deschide !].

Este afisat mesajul urmator :
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Se introduce o noud parold n casuta intitulatd “Parola noua” si se salveaza.

Se afiseazd mesajul :
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Se da click pe “OK”.

Se introduce parola noud in casuta ”Parola”, se apasa [Deschide !].
La 90 de zile, iIn momentul in care expira valabilitatea parolei, se primeste mesajul:
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Aplicatia obligd la schimbarea parolei.

La trei Incercari esuate de logare, se primeste mesajul:
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Contul poate fi deblocat prin solicitare la adresa jt.asistenta@apia.org.ro .

Daca utilizatorul si parola sunt corecte, se deschide fereastra:
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Se da Click pe sesiunea in cauza si se deschide dosarul:
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Se pot deschid modulele dosarului.

Documentele dosarului sunt grupate in 2 taburi:
[ Cerere plata ]

[ Unitéti amenajistice ]



Modulul [ Cerere plata ] contine 3 optiuni :
-Cerere plata -

-Documente-

-Beneficiari multipli/acord de asociere simpla-
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Venlicars

Explicatie

ALBA / Oneritor




Daca CUI/CNP exista in Registrul unic de identificare (RUI), se preiau automat datele existente acolo, se introduc
celelalte date, dupa o serie de validari, se salveaza cu status “in asteptare”. Status-ul “Depus” se selecteazd numai dupa ce

este lucrat dosarul.

Se verifica, se completeaza datele care sunt, in plus, in cerere si se salveaza.
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reprezentantul titularelui in relatia cu APIA, in scopul si pentru
perioada pentru care a fost emisa imputernicirea dacaeste cazul: L e
- Dovada cont bancar activ deschis la Trezoreria Statutui.al titularufui
cererii de plata.
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Situatia activelor si datoriilor financiar -Formularut 40b;

Declaratie de inactivitate (Formularul S1046).




Se bifeazid ”Da” sau "NU” sau “NU E CAZUL”, se descriu observatiile, se salveaza.
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-Declaratia de suprafata-
-Status UA-
In fiecare din modulele de mai sus, existd un filtru pentru regisirea UA-urilor dupd anumite criterii, cu

posibilitatea de sortare pe fiecare cAmp precum si de stabilire a nr. de randuri pe pagina.

Fisa rezumativa
Se alege UA din filtru si se da dublu click.
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Se verifica datele, se fac corectii, daca e cazul si se salveaza.

Declaratia de suprafata
Se alege UA din filtru si se da dublu click pe UA.

Pentru u.a.-urile salvate se afiseazi pe coloana “operator” completat “fermier” — se disting astfel u.a —urile salvate

de cele nesalvate.
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Se completeaza campurile active, daca e cazul, si se salveaza.

Status UA
Se alege UA din filtru si se da dublu click pe UA.
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La status final: se selecteaza “Eligibil” sau ”Neeligibil”, dupa caz, pentru fiecare u.a si se salveaza:
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In final :

Se revine in modulul [Cerere plata] si se deschide formularul cererii :
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Do you want to open or save Cerere.doc {642 KB) from 10.0.100.1087

Se verifica, daci este nevoie de corectii in aplicatie, se efectueazi corectiile si se genereaza din nou formularul de cerere;
dupa verificare, cand se considera ca formularul de cerere este corect, se printeazd si se depune la APIA.

Se selecteazii statusul “Depus”. Din acest moment operatorul APIA poate prelua dosarul.
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