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CAIET DE SARCINI .
privind achizitionarea de servicii de organizare evenimente pentru
desfasurarea unui simpozion de analiza a implementarii masurilor delegate de
catre Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale (AFIR) catre Agentia de
Plati si Interventie pentru Agriculturad (APIA) din PNDR 2014-2020, ce va avea
loc in judetul Mures, in perioada noiembrie - decembrie 2022

1. CONTEXTUL ACHIZITIEI

in pericada 1 martie - 16 mai 2022, Agentia de Plati si Interventie pentru
Agriculturd (APIA) deruleaza Campania nationald de depunere/primire a Cererilor
unice de platd, in conformitate cu prevederile reglementarilor europene si
nationale in vigoare in actuala perioadd de programare 2014 - 2020. Tn cadrul
acestor campanii un numar de peste 450.000 de fermieri unici acceseaza cel putin
una dintre masurile finantate din FEADR si implementate de APIA.

Tn acest context, Agentia de Plti si Interventie pentru Agricultur3 isi propune sa
organizeze un simpozion ce are ca scop o ampld analiza la nivelul agentiei a
stadiului de implementare a masurilor delegate de AFIR catre APIA din PNDR 2014-
2020, precum si un bilant al perioadei de programare 2014-2020 si al pericadei de
tranzitie pentru:

= Masura 10 - Agromediu si clima;

* Masura 11 - Agricultura ecologici;

* Masura 13 - Plati pentru zone care se confruntd cu constrangeri naturale,

= Masura 14 - Plati in favoarea bun3starii animalelor;

= Masura 8 - Submasura 8.1 - Tmpidurirea si crearea de suprafete
impadurite;

= Masura 15 - Servicii de silvomediu, servicii climatice si conservarea
padurilor,



De asemenea, se va analiza stadiul absorbtiei fondurilor aferente masurilor
delegate pentru Campania 2022 in ceea ce priveste plata in avans si respectiv
pregatirea/stadiul platilor regulare aferente acestei campanii.

Tn cadrul simpozionului ne propunem si dezbatem modalitatile de implementare a
constarilor rezultate in urma misiunilor de audit intern si extern, respectiv
Autoritatea de Audit - FEADR, Comisia Europeana si Curtea Europeana de Conturi.

Totodata, vor fi discutate dificultatile intdmpinate de fermieri in procesul de
accesare a fondurilor europene aferente masurilor delegate din PNDR 2014-2020 si
gestionate de APIA, va fi analizatad situatia depunerii cererilor de platd pentru
masurile delegate, prin raportare la anii anteriori, vor fi discutate masurile de
imbunatatire a fluxurilor si proceselor subsumate accesarii fondurilor FEADR la
nivel bidimensional agentie-fermieri provocarile aparute in decursul ultimei
perioade ca urmare a continudrii crizei sanitare, precum si implementarea
masurilor delegate in pericada de tranzitie.

Pe agenda discutiilor se vor afla dificultatile intampinate de angajatii APIA in
gestionarea angajamentelor multianuale, precum si propuneri de mbunatatire a
acestora in noua perioada de programare.

in cadrul simpozionului se va realiza o analiza a platilor autorizate la nivelul
centrelor judetene pentru masurile de mediu si clima delegate, respectiv masura
10 - Agromediu si clima, masura 11 - Agriculturd ecologica si masura 13 - Plati
pentru zone care se confrunta cu constrangeri naturale, precum si pentru masurile
8 - Submisura 8.1 Impadurirea si crearea de suprafete impadurite, Masura 15 -
Servicii de silvomediu, servicii climatice si conservarea padurilor si Masura 14
Plati in favoarea bunastarii animalelor pentru toate campaniile din perioada de
programare 2014 - 2020 si perioada de tranzitie.

Agenda simpozionului va cuprinde prezentari referitoare la controlul pe teren
pentru masurile implementate de APIA din PNDR, in special in ceea ce priveste
neconformitatile rezultate in urma controalelor pe teren si modalitatile de
imbunéatatire a controalelor, raportarea si monitorizarea acestor masuri, controlul
intern managerial, inclusiv managementul riscurilor asociate masurilor delegate,
masuri de preventie si antifraudd in implementarea masurilor gestionate de APIA
din PNDR, sistemele de sanctiuni aplicate fermierilor, complexitatea lor si
rezultatele aplicarii acestora, precum si alte subiecte legate de fluxurile de lucru
ale masurilor delegate.

2. INFORMATI GENERALE
Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii pe
baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnici si
financiara. Operatorul economic va presta serviciile conform specificatiilor din
prezentul caiet de sarcini.



Ofertarea de servicii_cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in
prezentul Caiet de sarcini sau care nu satisfac in totalitate cerintele Caietului

de sarcini_va_determina_ declararea neconformitatii ofertei respective si, in
consecintd, respingerea acesteia.

2.1 Sursa de finantare

Costurile pentru organizarea simpozionului de analiza vor fi suportate prin Masura
20 - “Asistenta tehnica”, din fonduri rambursate din fondul comunitar (FEADR),
specifice Capitolului 15.6. Descrierea modului de utilizare a asistentei tehnice,
inclusiv a actiunilor legate de pregatirea, gestionarea, monitorizarea, evaluarea,
informarea si controlul programului si de implementarea acestuia, precum si a
activitatilor referitoare la perioadele de programare precedente sau ulterioare
mentionate la articolul 59 alineatul (1) din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 din
cadrul PNDR 2014-2020.

Coduri CPV:

v’ cod CPV: 79952000-2: Servicii pentru evenimente
v' cod CPV: 55520000-1: Servicii de catering
v' cod CPV: 55100000-1: Servicii hoteliere

2.2 Autoritate contractanta

Agentia de Plati si Interventie pentru Agricultura (APIA)
Adresa: Bucuresti, B-dul Carol I, nr. 17, sector 2, codul postal 030161
Tara: Romania

3. OBIECTIVUL CONTRACTULUI

3.1 Obiectivul general

Obiectivul general al simpozionului vizeaza o ampla analiza la nivelul agentiei a
stadiului de implementare a masurilor delegate de AFIR catre APIA din PNDR 2014-
2020, precum si un bilant al perioadei de programare 2014-2020 si al perioadei de
tranzitie pentru:

»  Masura 10 - Agromediu si clima;

=  Masura 11 - Agricultura ecologica;

= Masura 13 - Plati pentru zone care se confrunta cu constrangeri naturale,

= Masura 14 - Plati in favoarea bunastarii animalelor;

= Masura 8 - Submisura 8.1 - Tmpidurirea si crearea de suprafete
impadurite;

= Masura 15 - Servicii de silvomediu, servicii climatice si conservarea
padurilor,
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3.2 Obiective specifice:

Achizitionarea de servicii de organizare de evenimente pentru organizarea
simpozionului, astfel:

1. Achizitionarea, realizarea si tipdrirea de materiale pentru mapa
fiecdrui participant la eveniment, inclusiv 2 roll-upuri;

2. Asigurarea cazdrii participantilor, organizatorilor (personal APIA) si
invitatilor la eveniment;

3. Inchirierea echipamentelor audio-video pentru asigurarea suportului
logistic si tehnic pentru buna desfasurare a simpozionului, conform
specificatiilor si cerintelor prezentate mai jos;

4. Inchirierea unei (1) sdli pentru desfdsurarea lucrdrilor plenare in cadrul
simpozionului (pentru 2 zile), astfel incdt sd se asigure respectarea
tuturor conditiilor impuse de reglementdrile sanitare in vigoare, precum
si inchirierea a 2 sdli in vederea desfasurarii a 2 workshopuri (intr-una
din zilele de desfdsurare a evenimentului);

5. Asigurarea serviciilor de masa (pranz, cind si pauzele de cafea), astfel
incdt sd se asigure respectarea tuturor conditiilor impuse de
reglementadrile sanitare in vigoare.

3.3 Informatii privind cantitatile aproximative ce vor face obiectul contractului

Numar de evenimente:; 1 simpozion

Numar estimat de participanti: aproximativ 170 de persoane din cadrul APIA
central si centrele judetene ale APIA, precum si invitati din cadrul altor institutii.
Perioada propusa de desfasurare: noiembrie - decembrie 2022.

Simpozionul se va desfasura pe durata a 3 zile {(de duminicd - se va intra cu cina -
pana miercuri - se va iesi dupa micul dejun).

Locul de desfasurare a evenimentelor: Romania, judetul Mures, astfel incéit sa
asigure un acces facil mijloacelor de transport, intrucét participantii sunt din toate
zonele tarii.

4, DESCRIEREA ACTIVITATILOR CE VOR F1 PRESTATE

4.1 Descrierea generala a serviciilor

Activitatile cuprind organizarea unui simpozion de analiza, ce se va desfasura in
perioada noiembrie - decembrie 2022, in judetul Mures.

4.2. Activitatile specifice necesare desfasurarii intalnirilor:



4.2.1 Achizitionarea, realizarea si tiparirea de materiale pentru mapa fiecarui
participant la eveniment, inclusiv 2 roll-upuri

Prestatorul va asigura urmatoarele materiale:
e 170 seturi stilou si pix in etui;
e 170 agende datate 2023, personalizate;
e 170 cani - termos;
e 170 pungi de cadou din carton plastifiat;
¢ 2 roll-upuri personalizate.

Toate materialele ce constituie mapa participantului vor fi supuse aprobarii
prealabile a Autoritatii Contractante (APIA).

Materialele se vor realiza de prestator in acord cu elementele de identificare
vizuala pentru proiectele finantate prin Programul National de Dezvoltare Rurala
2014 - 2020
https://portal.af _gener lems id
titate_vizuala si de comun acord cu Autontatea Contractanta (APIA)

Prestatorul va realiza transportul materialelor informative si de lucru si a celor
care constituie mapa participantilor la locul de desfasurare a evenimentului sau la
o alta locatie comunicata de Autoritatea Contractanta (APIA).

4.2.2 Asigurarea cazarii participantilor si a personalului APIA care se ocupa de
organizare - pentru aproximativ 170 persoane

Serviciile de cazare se vor asigura in camere cu regim single, cu micul dejun inclus,
in structuri de primire turistica cu clasificarea de minim 3 stele, conform legislatiei
in vigoare, pentru o durata de 3 (trei) nopti, pentru un numar estimat de 170 de
persoane, conform instructiunilor AFIR privind achizitiile publice pentru
beneficiarii masurii 20 din PNDR.

Autoritatea Contractanta (APIA) isi rezerva dreptul de a suplimenta sau diminua
numarul de camere rezervate printr-o solicitare transmisa cu minim 24 de ore
inaintea primei-zile de cazare (fara a depasi numarul estimat de participanti).

Spatiile de cazare trebuie sa fie noi sau renovate.

Camerele vor indeplini urmatoarele conditii minime:
e vor dispune de lumina naturald;
e vor fi dotate cu instalatii de control a temperaturii;

e mobilierul, instalatiile si echipamentele vor fi in perfectd stare de
functionare;
e acces gratuit la internet;



TV color si televiziune prin cablu/satelit;
vor dispune de camera de baie proprie cu cada sau dus;
vor dispune de uscator de par.

Structurile de cazare trebuie sa asigure cel putin urmatoarele servicii:

s& asigure permanent igiena in camere, fara miros de igrasie si mucegai;
sa asigure furnizarea apei calde si reci 24/24 ore.

Unitatea de cazare propuséd de prestator trebuie s& asigure camere suficiente

pentru acomodarea tuturor participantilor, astfel incat acestia sa nu fie nevoiti

sa se deplaseze in afara unitdtii de cazare pentru a lua parte la sesiunile de

lucru, conform prevederilor prezentului caiet de sarcini.

Prestatorul se va asigura ca participantii vor avea acces gratuit la parcare.

4.2.3 inchirierea echipamentelor audio-video si asigurarea suportului logistic si

tehnic pentru buna desfasurare a simpozionului

Pentru buna desfiasurare a evenimentului, prestatorul va asigura urmatoarele
servicii, astfel:
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9.

sistem de discutii pentru prezidiu, 7 microfoane push-to-talk, wireless (ce
permit personalizarea cu logo video a bazelor microfoanelor);

. 2 microfoane wireless hand-held;
. sistem de sonorizare dimensionat corespunzator, cu minim 6 incinte acustice

active si 4 basi x 1000w fiecare;

1 bucata headset;

6 bucati placute electronice cu indicarea pe ambele fete a numelui peroanei
din prezidiu, programabile cu ajutorul software, rezolutie de minim 1900 x
460 pixeli, 133 ppi;

mixer digital minim 16 canale;

. ecran led cu dimensiune de minim 9,5 x 3 m, cu pitch de max 2,5 mm §i

controller video (dimensiunea exactd a ledului va fi stabilita impreuna cu
prestatorul in functie de dimensiunea salii propuse). Ecranul va fi impartit in
3 zone: prezentare zona centrald, lateral dreapta branding autoritatea
contractantd, lateral stdnga imagine live vorbitor. Sistemul va permite lip
sync cu intarziere audio-video de 0 secunde;

1 camera tip, camera video automata (PTZ) de tip CMOS/3CCD cu o
rezolutie nativ a senzorului de minim 1920x1080 px. Camerele vor fi
sincronizate cu sistemul de discutii (focalizare pe microfonul activ, fara
interventia operatorului);

indicator laser cu care se poate indica pe ecran led;

10.pupitru pentru vorbitor cu afisarea numelui participantului si 2 microfoane

tip ,,gat de lebada”;

11.scena 10x3 m2 si lumini fata trepte acces;
12.laptop cu conectare la internet, conectare USB;
13.conexiune wifi pentru toti participantii.



Amplasamentul si dimensiunea exacta a ecranului de proiectie vor fi stabilite de
prestator impreund cu Autoritatea Contractanta (APIA), in functie de configuratia
salii, astfel incat sa se asigure vizibilitate optima pentru toti participantii.

Prestatorul are obligatia de a prezenta n ofertd, detaliat, toate echipamentele ce
vor fi folosite pe durata evenimentului, cu indicarea modelului de echipament si a
specificatiilor tehnice, sub formd de matrice de corespondents.

Prestatorul are obligatia de a prezenta poze ale echipamentelor care vor fi
utilizate efectiv in cadrul simpozionului §i nu poze preluate de pe motoarele de

cautare tip google.

Matricea de corespondenta trebuie si contini cel putin urmatoarele informatii:

Nr Denumire Model Detalii tehnice Poza echipament
crt. echipament echipament

Pentru buna desfasurare a evenimentului, prestatorul va asigura personalul tehnic,
solutia tehnicd, precum si asistenta tehnica in etapa de pregitire si desfasurare a
evenimentului.

In acest sens, Prestatorul este obligat sa asigure pe tot parcursul simpozionului,
suportul tehnic solicitat, precum si interventia rapidd daci apar situatii
neprevazute care necesitd repararea sau inlocuirea imediatdi a oricirui
echipament, etc.

Costurile privind personalul tehnic intrd in sarcina prestatorului.
Autoritatea Contractanta (APIA) isi rezerva dreptul de a efectua vizite la fata

locului pentru a se asigura c3 echipamentele tehnice propuse in oferta
corespund tuturor cerintelor din prezentul caiet de sarcini.

4.2.4 Inchiriere unei (1) sali pentru desfasurarea lucrarilor plenare in cadrul
simpozionului (pentru 2 zile), precum si inchirierea a 2 sili in vederea
desfasurarii a 2 workshop-uri (intr-una din zilele evenimentu lui)

Cerinte pentru inchirierea salii destinate lucrarilor plenare ale simpozinului:

Prestatorul va asigura inchirierea unei (1) sali de conferinte pentru intalnirile
plenare, care sa dispuna de dimensiunile necesare pentru acomodarea numirului
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de persoane preconizat, respectiv 170 si a echipamentelor tehnice prevazute in
presentul caiet de sarcini. Aranjamentul persoanelor in sali se va stabili ulterior,
cu respectarea reglementarilor sanitare in vigoare.

Sala propusa in oferta trebuie sa indeplineasca urmatoarele criterii:

1. sd se afle in incita unitatii de cazare propusi de prestator, astfel incét
participantii sa nu fie nevoiti s& se deplaseze in afara unitatii de cazare
pentru a lua parte la sesiunile de lucru, conform prevederilor
prezentului caiet de sarcini;

2. 53 aiba dimensiunile necesare pentru acomodarea numarului de persoane
estimat, respectiv 170 (aranjamentul persoanelor in sala se va stabili
ulterior), cu respectarea reglementirilor legale in vigoare;

3. Sa NU aibad stalpi interiori sau alte elemente care pot obstructiona
vizibilitatea directa ntre participanti;

4. instalatie de iluminat functionala, care si asigure vizibilitatea optima pe
intreaga suprafatd a silii;

5. sa fie curatd, inclusiv tapiterie scaune si fete de masa, daca va fi cazul;

6. instalatia de climatizare functionala si silentioasa;

7. mobilier modular (in perfecti stare de functionare, amplasabil in functie de
necesitatile evenimentului);

8. sa aiba un spatiu destinat prezidiului/vorbitorilor, vizibil din toate colturile
salii;

9. sa dispund de un spatiu special destinat inregistrarii participantilor,
distribuirii de materiale, garderoba si grup sanitar in apropiere;

10.sa nu fie situata la subsol sau in spatii far aerisire;

11.sa dispuna de internet wireless functional si gratuit;

12,53 fie dotatd cu dezinfectant si va respecta toate prevederile sanitare in
vigoare.

Alte cerinte: Pentru masa prezidiului, prestatorul va asigura cate o sticld de apa
plata si una apa minerald imbuteliate in sticle de 0,5l pentru fiecare membru din
prezidiu, si pentru vorbitorii de la pupitru, precum si pahare din sticla, in fiecare
din cele doua zile de desfasurare a simpozionului.

Prestatorul va prezenta in oferta silile de evenimente, respectiv sala plenara si
sdlile pentru atelierele de lucru, cu indicarea dimensiunii acestora - lungime,
latime si inaltime.

Prestatorul va indica in oferta depusd denumirea silii de conferinte, indicarea
dimensiunilor acesteia - lungime, litime si inaltime, impreund cu poze, intr-o
matrice de corespondenta.

Model matrice de corespondenti:

Nr Denumire sala Dimensiune sala - Poze sala plenari
crt. lungime, latime si




inéltime

Cerinte pentru inchirierea a 2 sali destinate atelierelor de lucru (acestea vor
avea o durata de 2 ore). Atelierele de lucru se vor desfasura simultan, intr-una
din cele doua zile ale evenimentului.

1. ambele sali sa se afle in incita unititii de cazare propusa de prestator,
astfel incat participntii sa nu fie nevoiti si se deplaseze in afara
unitatii de cazare pentru a participa la sesiunile de lucru, conform
prevederilor prezentului caiet de sarcini;

2. sa aiba dimensiunile necesare pentru acomodarea numirului de persoane
estimat ca va participa la fiecare workshop, respectiv 50 (aranjamentul
persoanelor in fiecare sald se va stabili ulterior), cu respectarea
reglementarilor sanitare in vigoare;

3. sa dispuna de instalatie de climatizare functionala si silentioasa;

4. sa dispund de mobilier modular (in perfecta stare de functionare,
amplasabil in functie de necesitatile evenimentului);

5. s dispunda de instalatie de iluminat functionala, care si asigure

vizibilitatea optima pe intreaga suprafati a salii;

sa dispund de internet wireless functional si gratuit;

7. sala va fi dotatd cu dezinfectant si va respecta toate prevederile legale
sanitare in vigoare.

.°‘

Prestatorul va prezenta in oferta denumirea sililor propuse pentru atelierele de
lucru, cu indicarea dimensiunii acestora - lungime, litime si indltime, impreund cu
poze ale acestora, intr-o matrice de corespondenta.

Model matrice de corespondenta:

Nr | Denumire sald ateliere Dimensiune sala - Poze sali ateliere de
crt. de lucru lungime, latime si lucru
Tnaltime
Sala 1
Sala 2

Prestatorul se va asigura ca sala pentru desfasurarea reuniunii plenare, precum si
salile pentru atelierele de lucru respecti toate conditiile impuse de reglementarile
sanitare.

Autoritatea Contractantd (APIA) isi rezerva dreptul de a efectua vizite la fata
locului pentru a se asigura_ca sadlile (plenard si pentru atelierele de lucru)

propuse in oferta corespund tuturor cerintelor din prezentul caiet de sarcini.




4.2.5 Asigurarea serviciilor de masa, inclusiv pauzele de cafea

Prestatorul va asigura mesele pentru toti participantii precum si pentru echipa
organizatorica (aproximativ 170 de persoane), astfel:

» 3 Cine / persoana;
» 2 mese de pranz /persoana;
> 4 pauze de cafea/persoana;

Prestatorul va asigura servicille de masa si pauzele de cafea pentru toti
participantii, intr-un spatiu adecvat, separat de sala in care s-a desfasurat
reuniunea plenara sau atelierele de lucru, in aceeasi clidire si cat mai aproape de
sala in care are loc reuniunea plenara sau atelierele de lucru, astfel incat s3 se
asigure respectarea tuturor reglementarilor sanitare in vigoare.

Pauzele de cafea vor cuprinde selectie de gustdri sirate si dulci (cel putin 3
sortimente din fiecare categorie, 150 grame mixt/persoand, mini prajituri (minim
3 sortimente), bautura calda (cafea si ceai, inclusiv lapte pentru cafea si zahir) si
rece (apa plata si apa minerald).

Meniul va fi stabilit de comun acord de Prestator si de Autoritatea Contractanti
(APIA).

Prénzurile* vor cuprinde:
e minim 2 sortimente de supe/ciorbe, din care una vegetariana
e minim 2 sortimente salate aperitiv
¢ minim 2 sortimente de fel principal (ce includ garniturd si salata)
e minim 2 sortimente de desert
e apa minerala si platd
e bauturi racoritoare
e cafea
e fructe de sezon

Cinele* vor cuprinde:
¢ minim 2 sortimente salate aperitiv
¢ minim 2 sortimente de fel principal (ce includ garnitura si salata)
e minim 2 sortimente de desert
e apa minerala si plata
e bautur racoritoare
o cafea

Pe toata durata desfasurarii simpozionului, prestatorul are obligatia de a asigura
diversificarea meniului pentru pranz si cina.
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Se vor asigura mese la un standard ridicat in sistem bufet suedez.

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative, iar Autoritatea Contractant3
isi rezerva dreptul de a le respinge si de a nu le pliti in cazul in care acestea sunt
neconforme. Se vor asigura toate echipamentele si bunurile necesare servirii.

* In functie de restrictiile alimentare sau solicitdrile pentru anumite genuri de
alimente sau modalitdti de preparare (lacto-vegetarian, vegetarian, raw-
vegan, etc), prestatorul va asigura prepararea in consecintd a meniurilor
respective, cu incadrare in preturile ofertate. Numdrul persoanelor care
solicitd meniu vegetarian sau alt tip de meniu va fi comunicat prestatorului cu
2 zile inainte de desfdsurarea evenimentului.

Preturile unitare din oferta financiara vor include toate costurile aferente prestarii
integrale a serviciilor de catering (materie prim, transport, costuri cu personalul,
mobilier specific, consumabile, utilitati, chirii, taxe, avize, etc). Acestea vor fi
exprimate in lei, fard TVA.

Conform prevederilor art. 40 din Regulamentul delegat (UE) nr. 907/2014, cursul
de schimb aplicabil la data de 1 ianuarie 2022 este ultimul curs stabilit de Banca
Centrald Europeand (BCE) inainte de prima zi a lunii in cursul cireia se produce
faptul generator, respectiv cursul de schimb valabil la data de 31 decembrie 2021:
1 Eur = 4,9490 Lei,

Unitatea hotelierd propusa de catre ofertant trebuie si dispund de o unitate de
alimentatie publicd proprie tip restaurant, cu numir de locuri suficiente pentru
toti participantii la eveniment, si s& detind toate autorizatiile necesare pentru
desfasurarea acestei activitati.

Servirea se va face in vesela de portelan, tacdmuri inox, platouri, chaffing-uri,
pahare din sticla, farfurii suport si servete.

Numarul exact de participanti si agenda finala a evenimentului se vor comunica
prestatorului prin email, dupd finalizarea inregistrarii participantilor, cu 2 zile
lucratoare inainte de desfasurarea simpozionului.

Obligatii care revin prestatorului:

1. Prestatorul are obligatia de a executa serviciile previzute in contract, cu
profesionalism si promptitudine in conformitate cu prevederile caietului de
sarcini.

2. Pentru produsele asigurate pentru pranz, cind, pauzi de cafea, prestatorul isi

asuma intreaga responsabilitate pentru calitatea $i respectarea conditiilor
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igienico-sanitare prevazute de legislatia in vigoare in ceea ce priveste
prepararea hranei si este raspunzator de metodele de preparare. in cazul in
care se constata abateri care pot produce consecinte grave pentru starea de
sanatate a beneficiarilor, autoritatea contractanti are dreptul sa sisteze
distribuirea hranei, iar prestatorul va fi obligat sa inlocuiasci alimentele sau
hrana n cauzd cu alta/altele corespunzitoare, fird a pretinde costuri
suplimentare.

3. Prestatorul are obligatia sa anunte in scris Autoritatea Contractanta (APIA), in
cel mai scurt timp, cu privire la orice schimbari neprevazute ce s-ar putea ivi
naintea sau n timpul executarii contractului.

4. Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea corespunzitoare a
serviciilor, de a asigura resursele umane, materialele, echipamentele si orice
alte asemenea, de naturd provizorie si / sau definitivd, utilizate in cadrul
contractului.

5. Prestatorul este raspunzator pentru siguranta tuturor operatiunilor si a
metodelor utilizate pe parcursul deruldrii contractului. Prestatorul poarti
intreaga raspundere pentru calitatea preparatelor sj a produselor livrate.

6. Prestatorul este obligat sa solicite acordul prealabil al Autoritatii
Contractante (APIA), Tnainte de realizarea materialelor personalizate cu
insemnele PNDR 2014-2020.

7. Prestatorul este obligat sa solicite  acordul prealabil al Autoritatii
Contractante (APIA), Tnainte de stabilierea meniului.

8. Prestatorul are obligatia de a se asigura ca pe intreaga duratd de desfisurare
a evenimentelor sunt respectate toate reglementdrile sanitare in vigoare.

Alte activitati furnizate de Prestator

Prestatorul va desemna o persoana (Event Manager) care va coordona buna
desfasurare a tuturor activitatilor de pregitire si desfisurare a evenimentelor.
Acesta va tine legatura in permanenta cu Autoritatea Contractanta (APIA) pe toatd
durata contractului.

De asemenea, Prestatorul va elabora, semna si fnainta cdtre Autoritatea
Contractanta (APIA) rapoartele (initial/final) aferente contractului.

5. Cerinte de raportare
Rapoartele de activitate vor fi depuse in limba roman, la sediul APIA, in doua
exemplare, in vederea aprobarii acestora.

5.1. Raportutl initial de activitate

Prestatorul de servicii are obligatia prezentarii Autoritdtii Contractante (APIA),
spre verificare, avizare si aprobare Raportul Initial de Activitate care va include
detalii despre modul de implementare si programare a activitatilor proiectului in
concordanta cu oferta tehnica.
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Tnainte de depunerea Raportului Initial de Activitate de citre prestator, la sediul
APIA, se va stabili organizarea unei intalniri de initiere a proiectului (Kick-off
meeting) la care sa participe toate partile implicate, in vederea definitivarii si
clarificarii aspectelor ce tin de implementarea efectivi si eficienta a activitatilor
proiectului precum si modalitatea pentru care se opteaza in vederea efectuarii
platii pentru serviciile prestate asa cum sunt stipulate in Contractul de Servicii,

Raportul Initial de Activitate va contine urmatoarele capitole:

o Prezentare de ansamblu a proiectului: (ex. cadrul general si situatia initial;
datele contractului; corelarea cu alte proiecte);

. Analiza contractului si situatia actuala: (ex. cerintele si previziunile
contractului);

° Planificarea contractului (ex. descrierea activitatilor; metodologie si
planificare; rezultate si output-uri ale contractului).

Raportul Initial de Activitate se va intocmi in 2 (doud) exemplare, cate unul pentru
fiecare parte si va fi depus la Autoritatea Contractantd (APIA) cu cel putin 5 zile
lucratoare nainte de inceperea derulirii proiectului.

In cazul neaprobirii Raportului initial, responsabilul cu urmarirea deruldrii
proiectului transmite prestatorului Notificarea privind aprobarea/neaprobarea
rapoartelor contractului de servicii, cu rezolutia »neaprobat cu observatii”, Acesta
va completa observatiile in baza carora raportul nu a fost aprobat. Prestatorul va
transmite raportul revizuit in maximum 7 zile calendaristice de la primirea
notificarii.

Raportul initial poate fi respins de cel mult 3 ori, iar in cazul in care prestatorul nu
elaboreazd un Raport initial conform, se vor aplica prevederile contractuale
privind penalizarea sau rezilierea Contractului de Servicii.

5.2. Raportul final de activitate

Prestatorul trebuie si transmita Autoritatii Contractante, in termen de 10 zile
lucratoare de la sfarsitul contractului, Raportul final de activitate. El trebuie s3
descrie intregul proces de implementare si si inlesneasci evaluarea rezultatelor
obtinute atat in termeni calitativi, cat si cantitativi.

Raportul final descrie rezultatele obtinute pe parcursul intregului proiect.

Raportul final va contine urméatoarele capitole:

~ evaluarea succesului si constrangerilor majore pentru fiecare activitate si
sarcina;

- realizarile generale ale contractului;

- recomandari pentru actiuni viitoare cu scopul asigurarii durabilitatii
activitatilor, rezultatele.

5.3 Verificarea, avizarea, aprobarea rapoartelor de activitate
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Verificarea, avizarea, aprobarea Raportului Initial de Activitate/ Raportului Final
de Activitate si transmiterea notificarii se realizeaza in cel mult 15 zile lucritoare
de la data inregistrarii acestuia la APIA.

5.4 Verificarea pe teren in vederea aprobdrii Raportului Final de activitate al
Prestatorului

Monitorizarea executarii serviciilor va fi realizatd de catre SAT-DATIN prin
verificarea pe teren a prevederilor proiectului declarat eligibil, a cerintelor
solicitate in cadrul Caietului de sarcini, activititilor detaliate in cadrul ofertei
tehnice si Graficului de indeplinire a contractului, inainte de finalizarea serviciilor.

Pe baza graficului de derulare si a Raportului Initial de Activitate, se va putea
verifica pe teren modalitatea de indeplinire a obiectivelor contractului de servicii
inainte de depunerea Dosarului Cereri de Rambursare.

La verificarea pe teren se va compara situatia din teren, cu Oferta tehnica si cu
prevederile contractului.

La verificarea pe teren vor participa reprezentanti SAT-DATIN, reprezentanti din
cadrul APIA (responsabilii cu urmarirea deruldrii proiectului) si un reprezentant din
partea Prestatorului (de reguld event managerul).

La sfarsitul zilei in care se desfisoard verificarea pe teren a implementarii
contractului, persoanele din echipa de verificatori vor completa si vor semna Fisa
de verificare pe teren a implementarii contractului in doud exemplare, cate unut
pentru fiecare parte.

Echipa de verificatori va completa Fisa de verificare pe teren a implementarii
contractului prin bifare in casuta DA sau NU din dreptul fiecirui aspect verificat si
vor semna in caseta de semnéturi. Obiectivele vizate de verificatori vor fi cele
detaliate in Fisa de verificare pe teren a implementirii contractului, comparand
situatia din teren cu prevederile Contractului de Servicii (prevederile din oferta
tehnica, Anexa la Contract) si cu prevederile Raportului Initial.

Totodata, responsabilii cu urmarirea deruldrii contractului din cadrul APIA verifics
respectarea amplasamentului si a graficului de indeplinire a contractului, prezenta
dotdrilor logistice, concordanta intre baza practici existentd pe teren si cea
prevazuta in ofertd.

Dupa verificarea din teren consemnata in Fisa de verificare pe teren, verificatorii
vor completa sectiunea Concluzii. Aici se precizeazi dacid modalitatea de
desfasurare a actiunilor a fost corespunzitoare sau nu.

Rezultatul verificarii pe teren va putea fi:

o HAVIZAT”,
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B »NEAVIZAT”

Reprezentantul prestatorului va semna formularul de luare la cunostinta pentru
verificarea facuta si rezultatele acesteia, in rubrica dedicat3 prestatorului din
finalul documentului, trecind eventualele observatii. in cazul in care
reprezentantul prestatorului refuzd s& semneze fisa de verificare, concluziile din
fisa rdman neschimbate.

Daca fisa de verificare are rezolutia ,Neavizat”, Autoritatea Contractanti (APIA)
va notifica prestatorul cu privire la aspectele constatate n timpul verificirii in
vederea remedierii cu celeritate a deficientelor sau completarii lipsurilor pentru
imbunatatirea situatiei.

in cazul in care prestatorul nu remediaza deficientele sau nu completeaza lipsurile
constatate de catre echipa de verificare sau in cazul in care unele obiective ale
proiectului nu au fost atinse, prestatorului nu i se vor rambursa cheltuielile
respective, Autoritatea Contractantd (APIA) are posibilitatea de a rezilia unilateral
contractul.

3.5 Calendar termene pentru acceptanta/receptie activitati realizarte pe
parcursul implementarii contractuiui:

Acceptanta/receptie livrabile Termene

Fisa de Verificare a Raportului Final de Activitate | Se va intocmi la finalizarea activitatiilor
tine toc de proces verbal de receptie cantitativd | descrise. Se va depune odati cu Initierea

si calitativa, Raportului Final de Activitate (anexe ale
acestuia)

Raportul Initial de Activitate Se va depune de catre Prestator cu cel putin 5
zile lucratoare inainte de nceperea deruldrii
proiectului.

Raportul Final de Activitate Se depune de catre Prestator in termen de 10

zile lucrdtoare de la data de finalizare a
perioadei de executie a Contractului

Verificarea, avizarea, aprobarea Aprobarea Rapoartele se vor aproba in termen de cel mult
Raportului Initial de Activitate/ Raportul Final de | 15 zile lucritoare de la data inregistrarii la
Activitate si transmiterea notificarii Autoritatea Contractantd

Depunere dosar solicitare la plata Dosarul solicitarii la platd se depune in termen
de 20 de zile lucritoare de la aprobarea
rapoartelor de activitate

6. Informatii privind plata serviciilor prestate
Plata serviciilor prestate efectiv si receptionate in baza Fisei de Verificare a
Raportului Final de Activitate ce face obiectul contractului se va efectua intr-o
singura transa de plata, dupi finalizarea evenimentului si dupa primirea Raportului
Final de Activitate emis de Prestator la finalizarea serviciilor prestate care au
facut obiectul contractului.

Precizam faptul ca Fisa de Verificare a Raportului Final de Activitate tine loc de
proces verbal de receptie cantitativa si calitativi.
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Efectuarea platii catre prestator este conditionats de indeplinirea de citre acesta
a obligatiilor ce Ti revin, doveditd prin acceptarea de citre beneficiar a serviciilor
prestate (aprobarea Rapoartului Final de Activitate §i avizarea acestuia prin Fisa
de verificare a Raportului Final de Activitate ) si se va face in baza dosarului de
platd transmis in original de operatorul economic.

Dupd aprobarea Raportului de activitate Final, respectiv avizarea acestuia prin Fisa
de verificare, prestatorul va depune 2 exemplare, pe suport de hartie, ale
dosarului cererii de plata la sediul OJFIR Bucuresti, lac care se ataseaza pe suport
magnetic documentele intocmite de contractant in vederea stabilirii eligibilitatii
cheltuielilor efectuate in cadrul contractului de citre acesta. Cheltuielile eligibile
in cadrul contractelor finantate din M3sura 20 Asistenta Tehnicd sunt previzute in
capitolul 15.6 Descrierea utilizarii asistentei tehnice inclusiv actiunile legate de
pregatirea, gestionarea, monitorizarea, evaluarea, informarea si controlul
programului si implementarea acestuia, precum si a activitatilor referitoare la
perioadele de programare anterioare sau ulterioare, in conformitate la art. 59(1)
din Regulamentul (UE) nr 1303/2013 din PNDR 2014-2020.

Plata se face cu ordin de platd in contul deschis la Trezorerie de citre
prestator, in termen de 60 de zile, termen care curge de la momentul in care
operatorul economic depune si inregistreaza dosarul cererii de plata insotit de
documentul privind ,Fisa de verificare tehnici si financiara a Dosarului
Solicitarii la Platd” (dosar care contine si factura fiscald corect intocmita), la
sediul OJFIR.

7. Autoritatea contractantd atribuie contractul de achizitie publicd ofertantului
care a depus oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic,
Autoritatea contractantd va aplica criteriul de atribuire: »Cel mai bun raport calitate

pret”.

Factorii de evaluare insumeazi un procent de 100% ce reprezinta punctajul maxim de 100
de puncte, care sunt repartizate astfel:
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Factorii de evaluare propusi sunt:

Nr

crt.

Factori de evaluare

Punctaj

Propunerea tehnica - Categoria camerelor

- Pentru mai mult de 68 de camere de categorie 4
stele - se acorda 5 puncte

- Pentru un interval cuprins intre 50-67 de camere de
categorie 4 stele - se acorda 2 puncte

- Pentru un interval cuprins intre 0-49 camere de
categorie 4 stele - se acorda 0 puncte

Propunerea financiara

Pentru  factorul de evaluare ,,PROPUNERE
FINANCIARA” punctajul se va acorda astfel :

a) pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se
acorda punctajul maxim alocat factorului de evaluare:

P2 = 95 puncte;

b) pentru alt pret decdt cel previzut la lit. a)
punctajul se calculeaza dupa algoritmut:

P2= (pret minim/Pn) x95.

Unde: P2= punctaj factor de evaluare 2 al ofertei
financiare curente

Pret minim= pretul cel mai scizut oferit de
ofertanti pentru realizarea serviciilor

Pn = pretul ofertei curente.

95

Total

100
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Adjudecarea se va face in favoarea ofertantului care are cel mai mare punctaj total, in
conditiile respectarii integrale a cerintelor din documentatia de atribuire.

Oferta castigdtoare va fi oferta cu cel mai mare punctaj in urma aplicarii factorilor de
evaluare, conform modalitatii descrise mai sus.

Punctaj maxim total: 100

Avizat,
Directia Metodologie, Monitori:?:?Raporta[e si Relatii Institutionale
Director Raluca DAMINESCU | )
X8I rr2er2080
Verificat,

sef serviciu Relatii Institutigpale
Liliana NICOLESCU BNt

intocmit, Q}

Consilier,
loana DOMNESCU, Serviciul Relatii Institutionale

flim
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